G N KG o GINKGO Pharmasoft GmbH

In der Wiiste 72
57462 Olpe
Deutschland

Konfiguration des Dienstplan

Machten Sie einen Konfigurationen fiir lhren Dienstplan dndern, gehen Sie bitte im Hauptmen auf folgende App:

In der App gehen Sie bitte in der Hauptleiste auf EGelgiils[§[E=]{{e]g!

Einstellungen
Dort kdnnen Sie durch setzten eines Hackens entscheiden, ob Sie Mitarbeitern gestatten, sich von Schichten
Planung

abzumelden
" | Aufhebung der Zuweisung zulassen

Gestatien Sie Mitarbeitern, sich von Schichten abzumelden

Unter Ressourcen konnen Sie neue Mitarbeiter erstellen und diese im Dienstplan einteilen. Gehen Sie dazu bitte
auf | ERSTELLEN - Tragen Sie nun bitte den Namen des Mitarbeiters, das Unternehmen und die woéchentliche

Stundenanzahl ein und gehen Sie auf = SPEICHERN | Unter & konnen Sie die Auflistung downloaden.

Unter Ro' | @n konnen Sie verschiedene Mitarbeiterrollen( Apotheker/PTA/Burokraft etc.) | ERSTELLEN -
Tragen Sie nun unter Name eine Rolle ein, fligen sie unter Ressourcen einen Mitarbeiter hinzu und gehen Sie auf

SPEICHERN . Unter & konnen Sie die Auflistung downloaden.

Unter S'Ch iChtVO[’lag 21 konnen Sie Dienstvorlagen ' ERSTELLEN - Tragen Sie nun unter Rolle ein, wer

die Schicht Gbernehmen soll ( Apotheker/PTA/PKA etc), geben Sie unter Startzeit den Dienstbeginn (z.B. 8 Uhr) ein
und unter Dauer die Gesamtarbeitszeit ( z.B. 8h). Haben Sie alle Daten eingetragen gehen Sie bitte auf

SPEICHERN
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